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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: RD93270  

Delodajalec: MŠO: 5165792019 šifra SKD: 86.210  Splošna zunajbolnišnična 
zdravstvena dejavnost 

OZG; OZG, OE Uprava
Gosposvetska ulica 9 
4000 KRANJ

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5518  KRANJ 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  STROKOVNI SODELAVEC VII/2 (I) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  

- SKRB ZA KOORDINACIJO IN IZVEDBO POSTOPKOV ODDAJE JAVNIH NAROČIL, NJIHOVO NAČRTOVANJE, 
VODENJE, EVIDENTIRANJE IN SPREMLJANJE TER IZVAJANJE OSTALIH DEL IN NALOG KOORDINATORJA 
JAVNIH NAROČIL, KI SO DOLOČENA V INTERNEM PREDPISU O VODENJU POSTOPKOV JAVNIH NAROČIL V 
OSNOVNEM ZDRAVSTVU GORENJSKE, 
- UREJANJE NAROČANJA IN ARTIKLOV, V OKVIRU INFORMACIJSKEGA PROGRAMA, KI JE ZA NABAVE V 
UPORABI PRI DELODAJALCU, 
- PRIPRAVA RAZPISNIH DOKUMENTACIJ, POVPRAŠEVANJ, DOKUMENTOV V POSTOPKIH JAVNEGA 
NAROČANJA, RAZNIH GRADIV, DELOVNIH PRIPOMOČKOV, STATISTIK IN POROČIL, 
- IZDAJA SOGLASIJ PO INTERNIH PREDPISIH ZA IZVAJANJE NABAV, ZA KATERA NE VELJA ZAKON, KI 
UREJA JAVNA NAROČILA, 
- KOORDINACIJA EVIDENČNIH NAROČIL NA RAVNI ZAVODA, IZDAJA EVIDENČNIH NAROČIL ZA OE UPRAVA, 
IZVAJANJE KOMPLEKSNEJŠIH EVIDENČNIH JAVNIH NAROČIL NA RAVNI ZAVODA, 
- UPRAVLJANJE, NADZOROVANJE, KOORDINIRANJE IN USMERJANJE TER ORGANIZIRANJE DELA NA 
PODROČJU UPRAVLJANJA Z DOKUMENTARNIM IN ARHIVSKIM GRADIVOM, 
- SODELOVANJE Z DRUGIMI OE, KLJUČNIMI UPORABNIKI IN ZUNANJIMI POSLOVNIMI PARTNERJI, 
- SODELOVANJE PRI PRIPRAVI JAVNIH NAROČIL PROJEKTOV IN PRIPRAVA PODATKOV ZA POROČANJE, 
- IZVAJANJE INTERNIH PREDSTAVITEV, USPOSABLJANJ IN SVETOVANJE UPORABNIKOM, 
- IZVAJANJE NALOG ZA HRAMBO DOKUMENTARNEGA IN ELEKTRONSKEGA GRADIVA, 
-DRUGA DELA PO ODREDBI PREDPOSTAVLJENEGA. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd.,  

Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 let Poskusno delo:  4 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:   

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  15  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  NIKA OBLAK, 04 208 25 37, nika.oblak@ozg-kranj.si 
Kontakt delodajalca za BO:  TAJNIŠTVO OZG, 04 208 25 11 , tajnistvoozg@ozg-kranj.si 
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Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 28.7.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 29.7.2026
Rok za prijavo kandidatov: 13.8.2026


